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(SOLICITAR LA AUTORIZACIÓN CON TRES DIAS DE ANTICIPACIÓN) 

SOLICITUD RETIRO DE MUDANZA 

 

Por medio del siguiente documento, me dirijo a  la administración para solicitar el RETIRO 

DE MUDANZA para el inmueble No. Torre: _________ Apartamento: ________ de propiedad 

del señor(a) _________________________________ y número de celular _________________ y 

correo electrónico: ______________________________________________ registrado en la base 

de datos de la copropiedad y que ostenta la calidad de propietario del inmueble 

anteriormente mencionado. 

 

QUIEN  SOLICITA LA AUTORIZACIÓN (Marque X): 

 

Arrendatario ______Copropietario ______ 

 

 

 

 

NOMBRE DE QUIEN SOLICITA MUDANZA: _________________________________. 

 

FECHA DE RETIRO MUDANZA: ___/___/________ 

 

RETIRO TOTAL 

(Marque X) 

 RETIRO PARCIAL 

(Marque X) 

 

 

Relacione elementos que desea retirar 

en caso de ser parcial: 

 

 

 
ES DE CARÁCTER OBLIGATORIO CUMPLIR EL REGLAMENTO INTERNO EN LOS SIGUIENTES ITEMS: 

Paz y salvo donde certifique que se encuentra al día por todo concepto con la administración, tanto 

cuotas Ordinarias como extraordinarias, multas e intereses. Deberá dejar el deposito estipulado por el 

manual de convivencia de la copropiedad ($100.000) el mismo día del trasteo. La suma depositada 

como garantía será devuelta después de la mudanza, al Copropietario y/o arrendatario, en caso de 

presentarse algún daño por la mudanza, no se realizará devolución del dinero. Y el responsable de la 

mudanza, se deberá presentar a la Administración al siguiente día hábil en horario establecido para 

revisar el tema y cubrir los daños respectivos. Para permitir la salida de mudanzas, el guarda de 

seguridad debe verificar que se cuenta con el respectivo paz y salvo y la firma de este documento, 

emitido por la Administración de la copropiedad y no permitirá que se efectúe retiro de mudanza en 

horarios diferentes a los establecidos, debiendo recibir y consignar en minuta la entrega del depósito 

de garantía y finalizado el trasteo realizar.  

Horarios De Mudanza: lunes-viernes de 8:00 a.m.-3:30 p.m. sábados de 8:00 a.m.-1:00 

p.m. Domingos y festivos no se permitirá mudanzas (sin excepciones). 

RECUERDE  

Ley 1581 de 2012: “Declaro y autorizo que los datos indicados son verídicos y me 

comprometo a informar a la administración de la copropiedad cualquier 

cambio o actualización”. 

 

 

          Firma propietario            Firma arrendatario                           Administración 


