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SOLICITUD INGRESO DE MUDANZA

Por medio del siguiente documento, me dirijo a la administracion para solicitar la autorizacion
de INGRESO DE MUDANZA para el inmueble No. Torre: Apartamento: de
propiedad del senor(q) y numero de celular
y correo electronico:
registrado en la base de datos de la copropiedad y que ostenta la calidad de propietario del
inmueble anteriormente mencionado.

QUIEN SOLICITA LA AUTORIZACION

(Marque una X) Arrendatario____ Propietario___
Nombre De Quien Solicita Mudanza:

Fecha De Ingreso Mudanza: __ / / .
INGRESO TOTAL INGRESO PARCIAL
(Marque X): (Marque X):
Relacione los elementos que desea

Ingresar en caso de ser parcial la mudanza:

ES DE CARACTER OBLIGATORIO ANEXAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
Para propietario y arrendatario: formato de actualizaciéon y autorizacién de tratamiento de datos
personales y formato de ingreso mudanza totalmente diligenciados

Deberd dejar el depdsito estipulado por el manual de convivencia ($100.000) de la copropiedad el
mismo dia del trasteo. La suma depositada como garantia serd devuelta después de la mudanza, al
Copropietario y/o arrendatario, en caso de presentarse algun dano por la mudanza, no se realizard
devolucién del dinero. Y el responsable de la mudanza, se deberd presentar a la Administracion al
siguiente dia hdbil en horario establecido para revisar el tema y cubrir los danos respectivos. Para
permitir la salida de mudanzas, el guarda de seguridad debe verificar que se cuenta con el respectivo
paz y salvo y la firma de este documento, emitido por la Administraciéon de la copropiedad y no
permitird que se efectUe retiro de mudanza en horarios diferentes a los establecidos, debiendo recibir
y consignar en minuta la entrega del depdsito de garantia y finalizado el trasteo realizar.

Horarios De Mudanza: lunes-viernes de 8:00 a.m.-3:30 p.m. sdbados de 8:00 a.m.-1:00 p.m.
Domingos y festivos no se permitird mudanzas (sin excepciones).

RECUERDE (SOLICITAR LA AUTORIZACION CON TRES DIAS DE ANTICIPACION)

Ley 1581 de 2012: “Declaro y autorizo que los datos indicados son veridicos y me
comprometo a informar a la administracion de la copropiedad cualquier
cambio o actualizacién”.

FIRMA PROPIETARIO FIRMA ARRENDATARIO ADMINISTRACION
Aprobé:
FLOR MARIA ESPITIA PENA Fecha de actualizacion:
Representante Legal 28/12/2023
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